
Oferta de cursos formatius de 
administración y gestión:

-	 Técnicas administrativas de oficina 
(80 h). 2 cursos.

-	 Técnicas de administración de teso-
rería 	(70 h).

-	 Técnicas básicas de comunicación y 
	 archivo (100 h). 2 cursos.

-	 Técnicas de administración fiscal 
(80 h).

-	 Aspectos administrativos contables 
y financieros (70 h). 2 cursos.

-	 Contabilidad básica (45 h).

-	 Contabilidad avanzada (155 h).

Oferta de cursos formativos de 
sanidad:

-	 Organización de los recursos mate-
riales en una unidad y esterilización de 
material (75 h). 3 cursos.

-	 Curas básicas y terapéuticas de en-
fermería geriátrica (85 h). 3 cursos.

Más información: Departamento de 
Foment de l’Ocupació i Comerç 
c/ John F. Kennedy, 8
tel. 93 480 80 50 
web: 
www.sjdespi.net/promodespi

Oferta de cursos 
formativos para personas 
en situación de desempleo


